
 در سامانه گلستان جهت صدور قرارداد بیرونی طرح های نحوه ثبت 

 

 

تاریخ و شماره قرارداد ، فیلدهای تاریخ قرارداد و شماره قرارداد در  نماییدتکمیل   را فیلدها همه -1

 بیرونی را ثبت فرمایید.

جلسه شورای آن ، مربوط به فیلدهای تاریخ تصویب  و شماره مصوبه شورای پژوهشی - 3و2

و لازم پژوهشی هستند که با عقد قرارداد موافقت شده است که طی یک نامه به شما اعلام می گردد 

 تکمیل گردد.ارسالی از طرف شورای پژوهشی است این دو فیلد طبق نامه 

 را کلیک نماییدایجاد دکمه را ثیت نمایید و  کارفرما -4

اسامی همکاران به همراه مسئولیت )مجری یا همکار( را مشخص تعریف همکاران در قسمت -5

 ایید.نم

 

 

 

 

 

 نماییدثبت در قسمت ملاحظات را دلیل پژوهشی بودن طرح  5برای ثبت در سامانه ساجد 

 ، چکیده را ثبت فرماییدجکیده  در قسمت

در قسمت موارد زیر را همچنین با توجه به ثبت مشخصات کارفرما در گلستان جهت صدور گواهی 

 فرمایید ثبت ملاحظات

 خصوصی -3خصوصی دولتی / شرکت دولتی   -2دولتی  -1شامل : نوع کارفرما 

موسسه بین -3دستگاه ملی/ کشوری  -2دستگاه شهرستانی/ استانی   -1: گستره فعالیت کارفرما 

 المللی

 



 

 

 

 ( طرح را فقط در  یک مرحله تعریف نمایید( ثبت نمایید ))یک1را مرحله طرح  -6

 همان تاریخ موافقت شورا با عقد قرارداد می باشدتاریخ تصویب  -7

 طرح را  ثبت نماییدتاریخ شروع و پایان   - 9و8

 ( ثبت نماییدحذف سه صفررا به هزار ریال )مبلغ کل قرارداد ، بودجه مصوب در فیلد   – 11

 را کلیک نماییدعمال تغییرات دکمه ا -11

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 )اصلاح جزئیات اعتبار (کلیک نمایید.دومین آیکن مداد رای ثبت جدول هزینه های طرح ، روی ب

 

 

مربوط به طرح بیرونی ثبت نمایید)مواردی که جلوی آن نوشته طرح داخلی مربوط  موارد را در  بیرونی  هزینه های طرح- 13

به طرح داخلی هستند و برای طرح های بیرونی استفاده نمی شوند . مواردی که نوشته شده ظرح داخلی و بیرونی هم در 

 یچ تغییری ندهید(شرح بیرونی هم داخلی استفاده می شود. مواردی که جلوی آن نوشته عددی ثبت نفرمایید ه

 موارد مربوط به طرح بیرونی:



 (داخلي و بيروني طرح)مصرفي وسايل و مواد خريد هزينه

 هزينه خريد مواد و وسايل غير مصرفي)طرح بيروني و داخلي(

 هزينه خريد خدمات فني، آزمايشگاهي)طرح بيروني و داخلي(

 داخلي(ساير هزينه ها)تايپ و تكثير، كتب و...()طرح بيروني و 

 استفاده از تجهيزات دانشگاه)طرح بيروني (

 ماموريت)طرح بيروني (

 درصد()طرح بيروني ( 01سهم دانشگاه )

 حق الزحمه)طرح بيروني (

 

 

 

لازم است که میزان هزینه مشخص شود یعنی اگر موردی  مورد مربوط به طرح بیرونی   8برای هر

 ثبت شودصفر هست باید صفر هزینه آن 

 

 

 

 

طبق هزینه مربوطه را  ، میزان بودجهفقط در فیلد  کلیک نمایید   ها کنار هزینه علامت مداد روی -14 

 سپس دکمه اصلاح را کلیک نمایید. )به ریال( فرماییدثبت پروپوزال 

 

 

  



 

لازم است که میزان هزینه مشخص شود  وط به طرح بیرونی بمر مورد 8برای هر -16

 ثبت شودصفر هست باید صفر یعنی اگر موردی هزینه آن 

 

 

 

 

 

 



 

 

 و نامه موافقت شورا با عقد قراردادو قرارداد بیرونی پروپوازل کلیک نمایید و  ارسال نسخه الکترونیکیروی لینک  - 17

 را پیوست نمایید.

 

 

 قرار دهید. تایید ثبت کننده  وضعیت تایید را  -18

 را کلیک نماییداصلاح   دکمه -19

 

 

 

 

 

 

طرح را جهت پیش خوان خدمت از طریق  -21

 ارجاع فرمایید.و صدور قرارداد داخلی بررسی 

  



 نکات مهم 

همان نیازی نیست وضعیت تایید طرح را تغییر دهند با روسای محترم دانشکده /پژوهشکده  -1

 .طرح را ارسال فرمایید وضعیت تایید ثبت کننده 

، مربوط به آن جلسه شورای پژوهشی فیلدهای تاریخ تصویب و شماره مصوبه شورای پژوهشی  -2

هستند که با عقد قرارداد موافقت شده است که طی یک نامه به شما اعلام می گردد و لازم است 

 در این فایل( 2و3)مرحله فیلد طبق نامه تکمیل گردد.  دواین 

 در این فایل( 8و7)مرحله و پایان طرح را  طبق قرارداد بیرونی ثبت فرمایید تاریخ شروع  -3

را  نامه موافقت شورا با عقد قرارداد ، قراداد بیرونی،پروپوازل ،  قراداد بیرونیدر زمان ثبت  -4

 پیوست نمایید.

 11)مرحله ( ثبت نماییدحذف سه صفررا به هزار ریال )مبلغ کل قرارداد ، بودجه مصوب در فیلد   -5

 در این فایل(

که جلوی آن نوشته  موادری ثبت نمایید و    ی که مشخص شدهمورد 8را در هزینه های طرح  -6

لازم  مربوط به طرح بیرونی مورد 8برای هر  را به هیچ عنوان تغییر ندهیدعددی ثبت نفرمایید 

ر ثبت شود است که میزان هزینه مشخص شود یعنی اگر موردی هزینه آن صفر هست باید صف

  در این فایل( 13)مرحله  هزینه ها را به ریال ثبت نمایید

  



 

 

 

 
 /دانشکده پژوهشکده رئیس

 

 کارشناس ارتباط با صنعت

 

 معاون پژوهشی

 

 عضو هیات علمی

 

 رئیس پژوهشگاه

 

 عضو هیات علمی

 

 ارتباط با صنعتکارشناس 

 

 معاون پژوهشی

 

 رئیس پژوهشگاه

 

 کارشناس ارتباط با صنعت

 

 پایان گردش کار

 

و  در گلستانعقد قرارداد، ثبت اطلاعات مربوط به قرارداد بیرونی  بعد از اعلام موافقت شورا با

 بیرونیطرح  داخلی ارجاع جهت صدور قرارداد

 

 بررسی و تایید اطلاعات جهت صدور قرارداد

 

 اطلاعات جهت صدور قراردادبررسی و تایید 

 

 بررسی و تایید اطلاعات جهت صدور قرارداد

 

 بررسی و تایید اطلاعات جهت صدور قرارداد

 

 فعالیت تا زمان تسویه حساب نهایی در پیش خوان باقی می ماند و در سامانه ساجد ثبت شدقرارداد منعقد شد

 

 بررسی مدارک جهت تسویه حساب طرح و صدور گواهی

 

 مدارک جهت تسویه حساب طرح و صدور گواهیبررسی 

 

 گواهی صدور و طرح حساب تسویه جهت مدارک بررسی

 

 صدور گواهی تسویه حساب طرح

 

 


