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  .انتخاب فرماییدواریز به شبا نحوه پرداخت را -8

 . را ثبت فرماییدشماره شبا و نام صاحب حساب  – 11و9
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 را کلیک نمایید.ثبت هزینه های جدید گزینه -13

 ...( ثبت نمایید  -3-2-1یک عدد )هر عددی شماره ردیف سند برای -14

 را انتخاب نمایید.نوع هزینه -15

 ( ریالرا ثبت نمایید )به مبلغ  -16

توجه فرمایید که مبلغی را که برای هر نوع هزینه ثبت می نمایید نباید از مبلغ آن نوع هزینه، در قرارداد بیشتر 

 باشد که در این صورت زمان تایید خطا می دهد

 .را کلیک نماییدایجاد دکمه  -17
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به طرح نمایش داده میشود . می توانید مبالغی را که قبلا برای  آیکن گزارش ، قرارداد مربوط با کلیک روی  -19

 هزینه های طرح ثبت نمودید در جدول هزینه ها ببینید و طبق همان درخواست وجه دهید.

 

 

 .جمع مواردی که برای درخواست وجه ثبت کرده اید را نمایش می دهداین فیلد  -21

توجه فرمایید مبلغی را که  را کلیک نمایید.تایید نهایی دکمه  وجه، بعد از اطمینان از ثبت مبالغ درخواست-21

ر د برای هر نوع هزینه ثبت می نمایید نباید از مبلغ آن نوع هزینه، در قرارداد بیشتر باشد که در این صورت 

 خطا می دهداینجا  
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 ( کلیک نماییدآیکن اول )ویرایش برای ویرایش مبالغ درخواست وجه روی  -24
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ز اصلاح بعد ا را کلیک نمایید تا مبالغ قابل ویرایش شوندعدم تایید اگر قبلا مبالغ را تایید کردید گزینه -26

 (22تا21)مراحل نماییدواست وجه را تایید و ارسال خمبالغ در
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 نکات مهم
 در این فایل( 16) مرحله.ثبت فرمایید به ریال دقت فرمایید که مبلغ را در ثبت  هزینه ها   -1

توجه فرمایید که مبلغی را که برای هر نوع هزینه ثبت می نمایید نباید از مبلغ آن  مبالغ  نهایی تایید در -2

در این  21.) مرحلهنهایی خطا می دهد این صورت زمان تاییدنوع هزینه، در قرارداد بیشتر باشد که در 

 فایل(

)دقت فرمایید درخواست در درخواست وجه پیوست نمایید به عنوان مستند فیش واریزی کارفرما را  -3

 در این فایل( 18.) مرحله وجه ثبت شده ده درصد کمتر از فیش واریزی باشد (

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


